ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE JACIARA

Palacio lzaias Alves Nogueira (Lei n.2 714, de 15 de outubro de 98)

R

TERMO DE REFERENCIA
Processo N°003/2024

ORGAO SOLICITANTE: CAMARA MUNICIPAL DE JACIARA-MT

1. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada na fabricagio de MOVEIS PLANEJADOS DE MDF
incluindo materiais e instalagdo, para execucdo de mobiliarios de uso da Camara Municipal de
Jaciara/MT.

1.1.  Especificacdes e quantidades

Item . . Valor
Descricao Qtd Valor Unit.
Total

Mesa em MDF Terrino todo
engrossado em 45mm de espessura
1830 mm de comprimento por 700
mm largura ¢ 780 mm altura
contendo armario com 2 gavetas
sendo uma delas com chave e um
1 nicho aberto e também uma base | 10 R$ 3.375,00 [ R$ 33.750,00
para CPU, com acabamento em fita
borda de 45mm; Puxadores slim
prata em aluminio; com sapata
regulavel em ago carbono e
plastico.  Conforme  prospecto
(Anexo I)

Armario aéreo em MDF terrino,

dublado em 30mm de espessura,
1830mm de comprimento por
2 800mm de altura e 300mm de | 10 R$ 1.925,00 [ R$ 19.250,00
profundidade, contendo 3 portas
em MDF 15mm de espessura, com
puxadores slim prata em aluminio,
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com dobradica super alta e pistao
com amortecedor, 3 nichos aberto,
acabamento em fita borda de
30mm; conforme prospecto (anexo
1)

TOTAL R$ 53.000,00

1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 90(noventa) dias contados da assinatura do contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.3. Da natureza do objeto

O objeto ndo se enquadra como servigos especiais, conforme regramento municipal, sendo que
os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, com caracteristicas e
especificagdes usuais de mercado.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1 A aquisicao visa mobiliar diversos espacos da Instituicdo, se utilizando de armarios
produzidos em madeira do tipo MDF, o chamado Mobilidrio Planejado, desenvolvidos sob
medida para cada local necessario.

2.2 Os ambientes possuem especificidades de medidas individualizadas, em consonancia com o
levantamento de projetos e layout dos referidos prédios construidos dentro da instituicdo. H4 a
necessidade de organizacdo de muitos espagos fisicos, como moveis para gabinetes e outros
ambientes fabricados em madeira (MDF) com e sem partes de vidro.

2.3 Com a expansao das instalacdes reforma de edifica¢des e reestruturagcdo dos bens imodveis da
Institui¢do se faz necessdria a confeccdo de mobilidrios para atender na plenitude o
desenvolvimento das atividades.

2.4 O quantitativo foi elaborado com base em suas necessidades.

2.5 Dadaa necessidade de contratagdo de atendimento aos ambientes internos ser estabelecida
para a implantacdo de moveis (armdarios, mesas, etc.) para atendimento da demanda da

institui¢ao, observou-se que os moveis deveriam ser fabricados sob medida aos ambientes e
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instalagcdes definidos pela Administracdo, visto a existéncia dos ambientes ja estabelecidos na
institui¢do, necessitando-se apenas de equipar o seu espago interno. Assim, a finalidade ¢ de que
os modveis internos sejam instalados de modo adequado em vaos previamente estabelecidos,
como parte inferior de bancadas. Dessa forma, a contratacdo mais adequada desse servigo versa
sobre a execucdo de modveis planejados, ou seja, sob medida, com vistas a minimizar ou até
mesmo eliminar o risco de aquisicdo de moveis com dimensdes preestabelecidas que
eventualmente ndo se encaixem perfeitamente nos espagos previamente estabelecidos, nao
apresentando estética adequada e ainda podendo gerar riscos de acidentes.

3. DOS PARAMETROS DA CONTRATACAO

3.1. O presente processo se dara através de dispensa eletronica, conforme no inciso II do art.
75 da Lei Federal 14.133/2021.

3.3. Serd facultado aos proponentesde vistoria prévia (visita técnica), para conhecimento da
estrutura existente, devendo ser previamente agendado junto ao Setor Administrativo da Camara
Municipal de Jaciara-MT

3.4. Nao sera admitida a participacao de consorcios.
3.5.  Nao sera admitida a participacao de cooperativas.
3.6. Nao sera admitida a subcontratagao.

3.7. Do agrupamento de itens em lotes.

3.7.1 Apresente contratacdo ocorrerd em item unico, uma vez que garante a padroniza¢do dos
moveis, nem como a economia de escala proporcionada pela escolha. Ademais nao causa ofensa
aos ditames legais uma vez que se trata de servigos de mesma natureza, evitando assim a
restricdo da competitividade

4. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DA PROPOSTA

4.1.  Nao serdo exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de precos.

5. DOS CRITERIOS DE HABILITACAO

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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5.1. Habilitagao Juridica

Registro comercial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus
administradores;

Em se tratando de microempreendedor individual — MEIL Certificado da Condig¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;;

Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

5.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista
Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, Inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional (FEDERAL).

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre (ESTADUAL).

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal (MUNICIPAL).
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS).

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacgdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943; (DEBITOS TRABALHISTAS).

Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual; (Inscricao Estadual ou Municipal).
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5.3. Qualificagdo técnica

5.3.1 - Atestado Capacidade Técnica da empresa responsavel que comprove (m) que tenha
executado para 6rgdo ou entidade da administragdo publica direta ou indireta, federal, estadual,
municipal ou do Distrito Federal, ou ainda, para empresas privadas.

a) CNPIJ da licitante e endereco atualizado da empresa;
b) Nome completo, telefone e assinatura do responsavel pela sua emissao.

¢) Se emitido por pessoa juridica de direito privado, deverd constar o reconhecimento de firma
passada em cartdrio do titular da empresa que firmou a declaragao.

6. DA EXECUCAO DO OBJETO

6.1. A execugdo dos servigos sera realizada com materiais de primeira qualidade com garantia do
fabricante de no minimo 12 meses contra defeitos de fabricacdo e montagem.

6.2. Os objetos devem ser/estar adequadamente transportados e acondicionados, de forma a
evitar quebras, entortamento/encurvamento, riscos, rachaduras, lascas, ou perda de qualidade dos
materiais, devendo estar em perfeitas condi¢des de uso no momento da entrega, ou seja, na
entrega instalada;

6.3. Devem ser entregues de acordo com as especificacdes do contrato, com todas as pecas
necessarias para a montagem dos mesmos, que deverao ser montados pela contratada

7. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
7.1. Da contratada
Obriga-se a empresa vencedora:

a) atender a todas as solicitagdes de contratagdo efetuadas durante a vigéncia do Contrato,
limitada ao quantitativo de cada item;

b) ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificagdes constantes no Edital, em
consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e especificagdes determinadas pela
legislagao em vigor;
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c) responsabilizar-se pela boa execucdo e eficiéncia no fornecimento do produto objeto do
edital;
d) reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que se

verifiquem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata substituicao
dos mesmos;

e) providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo contratante quando da
entrega do produto;

f) apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do produto
fornecido, assim como amostra para analise pela Administracdo, sem qualquer 6nus adicional,;

g) ndo subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato;

h) manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdes
exigidas na licitacdo;

1) estender aos contratos objeto, os beneficios e promog¢des oferecidas aos demais clientes
da contratada;

j) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a
Administragdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia,
imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca, quando da execucdo do fornecimento;

k) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza
previdencidria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou encargos de
qualquer espécie e origem, pertinentes a execu¢do do objeto contratado;

1) manter enderego eletronico (e-mail) valido para fins de comunicagdo com a contratante
por todo o periodo de contratagcdo; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de
alteragao;

7.2 Da contratante

Obriga-se a Administragdo/Contratante:

a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos entregues;
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b) efetuar o pagamento a Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na
licitagdo e no Contrato;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento/prestacdo dos servigos,
sob os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro proprio as falhas e solicitando as
medidas corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificacdes
do contrato;

e) observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigacdes
assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificagdo exigidas na licitacdo;

f) aplicar as san¢des administrativas, quando se fizerem necessarias;
g) prestar 8 CONTRATADA informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;
h) demais condigdes constantes do edital de licitagao.

8. DO CONTRATO
8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL

O contrato originado desta licitacdo obedecerda aos regramentos constantes na Lei Federal
14.133/2021, bem como os decretos regulamentadores da referida lei no &mbito municipal.

8.2. VIGENCIA

O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 90(noventa) dias contados da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.3. GESTAOE FISCALIZACAO

8.3.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.
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8.3.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

8.3.3. O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.3.4. A formalizagdo da contratacdo ocorrerd por meio de termo de contrato ou instrumento
equivalente.

8.3.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o CONTRATANTE podera
convocar o representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do método de afericdo dos
resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

8.3.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.3.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

8.3.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

8.3.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao;

8.3.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

8.3.7.4. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.3.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitagao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
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apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
Caso necessario.

8.3.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

8.3.9. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

8.3.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢do das condi¢cdes de habilitacio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

8.3.9.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
contratado, com men¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

8.3.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

8.3.10. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administra¢c@o. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

8.3.11. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos
termos do contrato.

8.3.12. A CONTRATADA devera manter preposto para representd-la na execucao do contrato.
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8.3.12.1. A indicag@o ou a manutengdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

8.3.13. A fiscalizacdo da contratagdo serd exercida pela servidora Marlucia Silva Souza,
nomeadaatravés da Portaria n°. 06/2023, a qual competira dirimir as dividas que surgirem no
curso da execucdo do contrato e de tudo daré ciéncia a Secretaria pertinente.

8.3.14. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da administragdo, ou de seus
agentes e propostos, de conformidade do artigo 74 da Lei 14.133/2021 e suas alteracdes.

9. CRITERIOS DE PAGAMENTO
9.1 PRAZOS

a) O pagamento sera efetuado mensalmente em até 30 (trinta) dias apds execucao do objeto
contratado, fiscalizado pelo fiscal do contrato designado, mediante apresentacio da nota
fiscal, acompanhada com as certidoes de regularidade fiscal, NADs.

b) Havendo erro na fatura (preco diferente do contrato ou qualquer outra irregularidade) ou
descumprimento das condi¢des pactuadas, a tramitacdo da fatura serd suspensa para que a
Contratada adote as providéncias necessarias a sua correcao. Passard a ser considerada, para
efeito de pagamento, a data do aceite da fatura, reapresentada.

¢) Quaisquer pagamentos ndo isentardo a Contratada das responsabilidades contratuais.

9.1.1 O prazo de entrega/instalacdo dos objetos ¢ de 20 (vinte) dias consecutivos apds o
recebimento da Solicitagdo de Compra, e em caso de verificacdo de inconformidade, deverd ser
reparada/substituida em até 5(cinco) dias contados a partir da notificagdo .

9.1.2 Os objetos deverdo ser entregues na sede da Camara de Vereadores, localizada na rua
Jurucé n°® 1.301, Centro, Jaciara-MT;

9.1.3 Os itens serdo recebidos, por responsavel do acompanhamento e fiscalizacao do contrato,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta.
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9.2. DO RECEBIMENTO

9.2.1 O recebimento provisorio se dard em até 48(quarenta e oito) horas apos a apresentagdo da
na nota fiscal de servigos.

9.2.2 O recebimento definitivo do objeto se dard em até 10(dez) dias uteis apos o recebimento
provisorio.

10.  SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. O Contratado que cometer qualquer das infragdes, previstas na Lei n® 14.133, de 2021,
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as san¢des dispostas no seu art.
156, sendo observados ainda, quando couber, o disposto nos arts. 157 a 163 da mesma Lei.

10.2. A aplicacdio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo incidental ao processo de contratacdo ou ao processo de execugdo contratual que
assegurara o contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado.

10.3. A autoridade competente, na aplicagdo das sancdes, levara em consideracdo a natureza e
a gravidade da conduta do infrator, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias
agravantes ou atenuantes, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

10.4. Nao serdo aplicadas san¢des administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forga maior
ou razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

10.5. A aplicagdo de sangdes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacdo do Contratado
de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administracdo ou a terceiros, que
poderao ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatorio.

10.6. Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infra¢ao
administrativa tipificada pela Lei Federal n® 12.846, de 2013, e pelo Decreto Municipal
3.835/2024, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade do Contratado deverdo ser remetidas a
Controladoria-Geral do Estado, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizacao — PAR, observadas ainda as disposi¢des contidas no art. 159 da Lei n° 14.133,
de 2021.
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ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE JACIARA

Palacio lzaias Alves Nogueira (Lei n.2 714, de 15 de outubro de 98)

: Sl
P By
o JACIARN * 1%

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Orgio: Camara Municipal de Jaciara

Unidade: Camara Municipal de Jaciara

Projeto atividade —Camara Municipal de Vereadores

Subelemento de despesa: 4.4.90.52.00—Equipamentos e Material Permanente

12. DO VALOR ESTIMADO

O custo estimado ¢ no valor de RS 53.000,00 (Cingiienta e trés mil reais), conforme cotagdo de
pregos realizada pela casa legislativa.

13. INFORMACOES ADICIONAIS

Indica-se a realizacdo de procedimento de dispensa eletronica para a referida contratacao.

14. INDICACAO RESPONSAVEL NO ORGAO PELA ELABORACAO DO
PRESENTE TERMO

JOSE ROBERTO CARNEIRO
COORDENADOR ADMINSTRATIVO
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ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE JACIARA

Palacio lzaias Alves Nogueira (Lei n.2 714, de 15 de outubro de 98)

ANEXO1
PROSPECTO ITEM 1 MESA EM MDF
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ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE JACIARA

Palacio lzaias Alves Nogueira (Lei n.2 714, de 15 de outubro de 98)

ANEXO II
PROSPECTO ITEM 2 - ARMARIO AEREO
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