
MAX JOEL RUSSI, Prefei
no uso de suas atribuições legais, faz saber que a CfuÉâra
sanciona a seguinte Lei:

to Municipal Jaciara-MT,
de Vereadores vou b ele

Artigo Io - Fica al
569194 de 0?-de {evercirqüIg9Í, em relação aos seguintes cargos efetivos: Oficial
Administrâtivo: Técnico ern Contabiüdade; Operador de VeÍculos e Máquinas I;

de Veiculos e Maqúnas II; Vigia/Guarda Municipal; Técnico em

Enferm e Encarregado de Transporte, no que conceme ao requisito para

proyimanto iteÍn habilitação suprimindo a express:lo Experiência no exercício da

atividade, que p a ter àseguintcs rcdações:

rl4/rc._l
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ESTADO DE 
^,lATO 

GROSSO
Prefeiluro Municipol de Jocioro

LEI N" 1035, DE 20 DE JULHO DE 2006

"DI§PÕE SOBRE A ALTERAÇÃO DO ANEXO
V DA LEI MUNICIPAL N' 569/94 COM
ALTERAÇÃO DO REQUISITO PARA
PROYIMENTO DOS CARGOS DE OFICIAL
ADMINISTRÂTIVO; TECNICO EM
CONTABILIDADE; OPERÁDOR DE
VEICULOS E MAQUINAS I; OPERADOR DE
VEICULOS E MAQUINAS II; YIGIA/GUARDA
MUNICIPAL TECNICO EM ENFERMAGEM
E ENCÀRREGADO DE TRANSPORTE E DÁ
OUTRAS PROVIDÊNCIA§'"
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ANEXO V (ART.06 )

SERVIÇO: Estrutura Administrativa @esignação)
CARGO : OFICIAL ADMINISTRATwO
PADRÃO:05
SÍNTESE DOS DEVERES: Executar serviços complexos de escritórios que envolvam

raciocinio, interpretação de Leis e normas administrativas.

EXEMpLOS bf afnffUtçÕEs: Executar aüüdades de apoio administrativo;

elaborar planos, programas, diretrizes de procedimentos administrativos gerais e outros;

elaborar,- orientar e executar planos de trabalho, assumindo toda responsabilidade do

setoÍ que esta designado; elaborar relatórios; proceder sugestões de melhoramento de

atividades administrativas; executaÍ atividades relacionadas as áreas de planejamento,

finanças, imobiliário, patrimônio, cadasto, tributos, recuÍ§os humanos, ernpenhos e

outras; elaborar pareceres instrutivos e de expediente, proceder conferencia e elaboração

de documentos: da receita, despesa, emp€rúos, balancetes, demonstrativo de caix4

opeÍiaÍ com máquinas de contabilidade em geral; organizar e orientar a elaboração de

ncnerio, arquivos da documentação, legislação, secretariar reuniões em geral,

comissões, integrar grupos opcracionais, elaborar rÊlatórios, tabelas, gráficos e outros;

operaÍ t€rminâl de computador, elaborar minutas de atas, editais, conmtos e ouEas

"ii"ia"ao 
afins. ExecuEr outras atiüdades compativeis com as especificadas{acordo

com as necessidades do Municipio. ' \ \

CONDIÇÔESDETRABALHO: I
ffOnÁúO: Período normal de trabalho de 44 hoÍas semúal.

õúrnes, Sujeito a atividades em mdízio no exacício $Á função'

REQUISITOS PARA PROYIMf,NTO:

ESCOLARIDADE: 2o Grau ComPleto'

HABILITAÇÃo PRoFISSIONAL: 2o Grau, datilografia

RDCRT]TAMENTO: EditAI

expedição.

para Concurso Público, especificações üxadas na

úÀL
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Pt turo d\
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ESTADO DE MATO GROSSO
Prefeituro Municipol de Jocioro

ÀNEXO v íART.0ó)

demonstrativos contábil-financeiros; auxiliar na anáIise economica-fi
patrimonial da Prefeitura; elaborar a co
Município; coletar e ordenar os dados para a Balanço Geral
elúoraç?to do Balanço Geral; redigir em
assutrtos de sua competência; realizar nos os reco
emitindo guias e cheques bancârios, articular-se a afim
atualizadas as informações sobre o moümento servl
auxiüam na execução das dac

e

do
na

e

do

Contabilidade.

pela
valores e eqúpamentos
tarefas compativeis com

o
normal

LARIDADE: 2o Grau Completo, curso
o exercício da

RECRUTAMENTO:

a

RE
em

errciro Sobrinho, 1.075 - Centro - Cop 78.820-000 - Jocioro

Fono: (óó) 34ól -1308 / Fox: (66].3461-2255
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SERYIÇO: Estrutura Administrativa @esignação)
CARGO: TECNICO EM CONTABILIDADE
PADRÃO: 08
§ÍNTESE DOS DEVERES: Compreende os cargos que se destinam a executar, sob
supervisão, a contabilização financeira, orçamentária e patrimonial do Município.
EXEMPLOS DE ATRIBUIÇÔES: Classificar contabilÍnente todos os documentos
comprobatórios das operações realizadas de natureza oÍçaÍnentária ou não, de acordo
com o plano de contas do Municipio, auxiliar na elaboração e revisão do plano de
contas do Município; escriturar contas corÍentes diversas, examinar empeúos de
deçesas e a exislência de saldos nas dotações; auxiliar na feitura global da
contabilidade dos diveÍsos impostos, taxa e dernais componentes da receita; executaÍ
todas as tarefas relacionadas com a escrihrração mercantil e tributária; conferir a

emissito de guias de pagamento, conferir diariamente documentos de receitas despesas e

outros; fazer a conciliação de extratos bancários, conÊontando débitos e créditos,
pesqúsando quando for detectado erro e proüdenciando a correção; fazeÍ levantamento
de conBs para lns de elaboração de balancetes, boletins, balanços e outros

manter
contas;

unidade, operar
especificadas,

PARAPROVIMENTO:

Edital para concurso público,especificações Íixada na expedição.

Av. Ahtonio
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J Prefeituro Municipol de Jocioro

ANEXO V (ART.06 )

SERVIÇO: Estrutura Àdministrativa @esignação)
CARGO: OPERÂDOR DE VEICULOS E MAQLJINAS I
PADRÂO: 04
SiNTESE DOS DEVERE§: Conduzir e zelar pela conservaç?lo de veiculos
automotores err geral;
EXEMPLOS DE ATRIBUÇÔES: Conduzir vcículos automotores destinados a
transporte de passageiros e cargas, recolher o veículo a garagem e ao local destinado
quando concluída a jornada do dia" comunicar qualquer defeito por ventua existente;
marÍcr os veiculos em perfeitas condições de funcionamento; fazer reparos de
emerg&rcia; zelar pela conservaçilo do veículo que lhe for entegue, encarregar-se do
transporte e entrega de correspondências e ou de carga que lhe for confiada; promover o
abastecimento de combustíveis, água e óleo; verificar o firncionamento do sisterna
elétrico, lâmpadas faróis, sinaleiras, buzinas e indicadores de direção, providenciar a
lubrificação quando indicada; verificar o grau de densidade e nível de água da bateri4
bem como a calibraç?to dos pneus; executar ouras atiúdades compativeis com as

especificadas, conforme as necessidades do Município, inclusive em caráter eventual
por motivo dc avaria no equipamento, dou mau tempo, auxiüar nos serviços de_ordem

CONDIÇÕES DE TRABALIIO:
Horário: Período normal de trabalho de 44lhoras seminal.
Outras: Sujeito ao uso de uniforme, üagens, trabalhos a noite, sábados, domingos,
feriados e rabalho desabrigado;

REQUI§ITOS PARA PROYTMENTO :

Habilitação ProÍissional: Carteira Nacional de Habilitação, categoria "D".

RECRUTAMENTO: Edital
expedição.

pzra concurso público, especificações flxadas na

Av. Alrtonio ferreiro Sobrinho, 'l .075 - Centro - Cep 78.820-000 - Jocioro \MT)i?ffim

ESTADO DE MATO GROSSO
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ESTADO DE MATO GROSSO
Prefeituro Municipol de Jocioro

conforme as

máquina" aci
de e moümentação dos implementos de

onando pedais e alavancas parâ escavar, calregar, mover e
levantar ou descarregar terra" arei4 cascalho, pedras e materiais análogos; executar
serviços de escavação, terraplanagem, nivelamento de solo e conservação de vias;
efetuar carregamanto e descarregamento de material; zelar pela boa qualidade do
serviço conüolando o andarnento das operações e efetuando os ajustes necessárias a
fim de garantir sua correta execuçiio; por err pnítica as medidas de segurança
recomendadas para a operação e estacionamento da máquinq úm de eütar possiveis
acidentes; limpar e lubrificar seus implernartos Segundo as instruções de
do fabricante, bern como trocar pneus q ; efetuar
reparos,utilizando as ferramentas apropriadas para o bom funci do
equipamento; acompanhar os serviços de preventiva e

máqúna e seus implementos e após executados, fetuar testes

Segundo normas estabelecidas, dados e
consumo de combustíveis, conservação e

em
auxiliar

CONDIÇÓES DE o
Horário: Período normal de
B) Outras: Sujeito a uniforme eao trabalho

RE
Nacional de Habilitação - CNH,

: Edital para concurso púb
expedição

âs

os
e

por deexêcutâr outras trrefas
equiparnento e em mau de

*D"

RE na, especificações

À-L

rreiro Sobrinho, I .075 - Ccnko - Cep 78.820-000 - Jocioro

Fone: (óó) 34ól -1308 / Fox: 166131ó1-2255

ro

o

ano

,\c- PÍ luro

ANExovíâ,8t8ú)

SERVIÇO: Estrutura Administrativa @esignação)
GARGO: OPERADOR DE VETCULOS E MÁQLrNAS rr
PADRÃO:06
SÍNTE§E IX)S DEVERE§: Compreende os cargos que tem como atribuição operar
máquinas montadas sobre rodas ou esteiras e providas de implernentos auxiliares que
servern para nivelar, escavar e mexer terr4 pedr4 cascalho e similares.
E)GMPLOS DE ATRIBIIIÇÕES: Op€rar Eatores, reboques, motoniveladoras,
carregadeiras, mlocompressor, pá mecânica e ouüos: conduzir e manobrar máquinas
acionando motores e manipulando os comandos de marcha e direção, para posicioná-la

chefia;

peqüçnos

anotâr
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O DI
I

ATO GROSSO
Prefeiluro Mun cipol de Jociorq

SÍfVffSe DOS DEVERE§: Exercet os serviços de vigilância em logradouros públicos
e próprios municipais.

EIGMPLOS DE ATRIBLIÇÕES: Exercer vigilância em locais preüamente
detenninados; realizar rondas, diuma ou notuma, de inspeção em intervalos
determinados, com adoçiio de medidas que evitcm roubos, incêndios ou danificações
nos edificios, praças, jardins, materiais e bens sob sua guarda etc.; controlar a entrada e
saida de pessoas ou veículos nos acessos sob sua vigilância; verificar, se for o caso, as
autorizações especiais de ingresso; zelar pela regularidade de fechamento de portas,
portões, janelas ou outros acessos; verificar quaisquer condições anormais que teúa
observado, levando ao coúecimento das autoridades competentes qualquer
inegularidade constatada; acompanhar firncionários, quando necessário, no exgpício de
suas funções; prestar auxílio à pessoas ou prestar-Ilfs-rp informações peces{rias;
executar oukas atiüdades compativeis com as eçecificadas.) \

CONDIÇÕES DE TRABALHO:

Hoúrio: Período normal de trabalho de 44 horas/semanal

REQUISITOS PARA PROYTMENTO:

Grau de Escolaridade: Al fabetizado.

RECRUTAMENTO: Edital
expedição.

para concurso público, especificações ffxadas na

^r0{ÊL
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ANETXOVíART.06I

SERVIÇO: Estrutura Administraüva @esipação)

CÂRGO: VIGWGUARDA MI,JNICIPAL

PADRÃO: 02
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ANEXO v (ART.06)

§ERVIÇO: Estrutura Administrativa @esignação)
CÀRGIO: NÉCT'UCO EM ENFERMAGEM
PADRÃO:04
SÍNTESE DOS DEVERDS: Ex€cutar taÍefas junto ao público, prestar serviços gerais

de enfermagein. Coordenar e executar projetos especÍficos da área sob a supervisiio da

enfcrmagem. PrÊstaÍ o atendimento específico de competência e ou fazer o

encaminhamento necessário na solução da dificuldade do pacie'lrte'

EI1pMpLO DE ATRIBIIIÇÕES: Executar tarefas ligadas ao público, pÍestando

serviços gerais de enfermagcm. Realizar exames biométricos. Coordenar exames

médicos 
-poloaicor e pré-admissionais. Encaminhar laudos. controlar materiais,

medicame,lrtos e equipâmemtos. Preparar quadros e relatórios sobre atendimentos

prestados, oÍganizar- e-mantef arquivos; coordenar e executár projetos especÍficos na

L., a" saúãe, higiene, habitação, planejamento familiar e outros, colaborar na

implantação 
" 

'aco-p*ha-*to 
de programas assistenciais e de saúde preventiv4

promovendo encontros grupais junto a população de menor poder aquisitivo,

àriortando-o e buscando fórmulas para a melhoria de condições de úda. Desencadear

campanhas, sob a coordenaç?lo específic4 de vacinação, T"tdTT na diwlg{âo de

p-g.r-"" básicos de saúde pública e outros, elabgrfi\dc relatórios, fphárià3 d1s

"tdai-*tor, 
bern como organizar todo o sist€ma de /uUúvo e ma4utençã\ de

eqúpamentos e material necessário. Executar oUtras trtibidades relativaS ao cü\So'

conforme as necessidades do Municipio. I ^ i \

CONDIÇÕES DE TRABALTIO:
gOfúúO: Período normal dc trabalho de 44 horas senranal'

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Escolaridade: 2' Grau ComPleto;

Habilitação ProÍissional: Curso específico de Tecnico em enfermagem

RECRUTAMENTO:Editalpalaconclrrsopúblico,especiÍicaçõesfixadasna
expedição.

F

j, k- P Í-9.r€-L! uío d\
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E

ANE:KOvíART.r5)

SERVIÇO: EstnrtuÍa Âdministrativa @esipação)

CARGIO: ENCARREGADO DE TRANSPORTE

PADRÃO: 09

SÍNTE§E IX)S DEVERES: Orientar e exercer a fiscalização geral sobre as atiüdades
dos velculos que prestam serviços à Secretaria Municipal de Obras, bem como no que
se refere à manutenção dos mesmos.

EI(EMPLOS DE ATRIBLIIÇÔES: Ser rasponsável pela frota de veiculos que esüto à
disposição da Secretaria Municipal de Obras, exercer o poder de fiscalização dos
serviços que estão sendo executados pelos veiculos, acompanha os trabalhos executados
pelos veículos, acompanha a manutenção a que silo submetidos os veículos,
supervisionar de forma constrnte o estado de conservação dos veículos. ExecutaÍ outras
atiüdades cornpúíveis com as especificações conforrre as necessidades do Município.

CONDIÇÔES DE TRABALHO:

Honírio: Jomada normal de trabalho de 44 horas semanal l

Outras: Serviço intemo ou extemo, conforme se faça necessário.

REQUISITOS PÂRA PROVIMENTO;

Escolaridade: 2o Grau Completo, habilitação profissional.

RECRUTAMENTO: Edital para Concurso Público, especificações fixadas na
expedição.

Ardgo 2' - Etm Lei entÊra cur/ügor 4á data dc sua t'plicaçfo,
revogadas as disposições ein contrário. J L' \

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL
EM 20 DE JULHO DE 2006.

EL uss
MUNICIPAL

,ÀL
P

Av. Alrtonio Íerreiro Sobrinho, 1.075 - Centro - Cep 78.820-000 - Jocioro \MT
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ESTADO DE MATO GROSSO
Prefeiluro Municipol de Jocioro

Despacho: Sanciono a presente Lei sem ressalvas.

EL U
FE MUNICIPAL

Reglstrada e Publicada de acordo com a Legislaçáo vigente. Data Supra

LEOPOLDO
SECRETÁRIO MUN.

RI UES D MENDONÇA
F A E§TÃo E CONTROLE

turo d
erreiro Sobrinho, 1.075 - Centro - Cep 78.820-000 - Jocioro

Fone: (óó) 34ól -1308 / tox (66].3461-2255
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J Prefeituro Municipol de Jocioro

Senhor Presidente,
Senhores Vereadores:

Tem a presente o objetivo principal de fazpr

ingressar o Incluso hojeto de Lei de no 17 que trata da mudança do anexo V

da Lei Municipal n. 569194 referente aos cargos de: Oficial Administrativo;

Técnico em Contabilidade; Motorista; Operador de Maquinas; Vigia/Guarda

Municipal; Técnico em Enfermagem e Encarregado de Transportel\ que

seja apreciado por essa Augusta Casa de feis; Tratlsc de Projet\ de sfa
importância para adequações administrativas,'nx leqál condução dos Servifs

hiblicos Municipais, fundamentado nas seeyintesy'zOo' / \ \ \

Se faz imperioso a mudança pelo princípio da

isonomia entre os iguais. Em agindo corretamente e mudando o anexo dos

referidos cargos estaremos restaurando o eqülíbrio na estrutura furrcional do

Município.

Ante o exposto-supra, o Chefe do Poder

Executivo Municipal, via da presente mensagem, ingressa nesse Soberano

Parlamento, com o incluso Projeto de Lei, solicitando os bons préstimos de

Vossas Excelências, no sentido de que, após apreciado e aprovado,

JAC
Prel-a-L!uro d\

RA
Av, Alrtonio ferrciro Sobrinho, 1.075 - Cenko - Cep 78.820-000 - Jocioo:l

),o.( Fone: (óó) 34ól-1308 / Fox: 16613461-2255
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MENSAGEM DO PROJETO DE LEI N' 17 DE 1I JULHO DE 2006.



ESTADO DE MATO GROSSO
Prefeituro Municipol de Jocioro

Eansformem-no em Lei, EM REGIME DE URGÊNCIA-

IIRGENTÍSSIMA, nos termos do artigo 55 da Constituição Municipal, com

convocações de SESSÕES EXTRAORDINÁRIAS, firndamentado no que

consta do REGIMENTO INTERNO dessa Câmara de Vereadores'

Ratificando protestos, de estima, consideração e

apÍEço, extensivos a seus Pares, subscreve mui

Atenciosamente.

EL
AL

I

s

J \:.
)x('
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AC
rreiro Sobrinho, I .075 - Centro - Cep 78.820-000 - Jocioro
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Prefeituro Municipol de Jocioro

PROJETO DE LEI N" 17 DE 1I DE JI.]LHO DE 2006

"DrsPÔE SOBR.E À ALTERAÇÃO
DO ANEXO V DA LEI MUNICIPAL
N'569/94 COM ALTERAÇÃO DO
REQLITSTTO PARA PROVIMENTO
DOS CARGOS DE OFICIAL
ADMIMSTRATIYO; TECNICO
EM CONTABILIDADE;
MOTORISTA; OPERADOR DE
MAQTIINAS; VIGIA/GUARDA
MI.'NICIPAL TECI\IICO EM
ENT'ERMAGEM E
ENCARREGADO DE
TRANSPOBTP E DÁ OI}BAS
PROYIDÊNCDTS'" \

MAX JOEL RUSSI, Prefeito Municipal de

Jaciara-MT, no uso de suas atribuições legais, faz saber que a Câmara de

Vereadores aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Municipar s6sts4 o" or,ff,f|,.: -,[: ;l.,Tff'ff],].11,,'il
Oficial Administativo; Técnico em Contabilidade; Motorista; Operador de

Máquinas; Vigia/Guarda Municipal; Técnico em Enfermagem e

Encarregado de Transporte, no que conceÍne ao requisito para provimento

no item habilitação suprimindo a expressão Experiência no exercicio da

atividade, que passarão a ter a seguintes redações:

PÍçi4lturo de

JAChRA
Av. A\tonio ferreiro Sobrinho, L075 'Centro - Cep 78-820'000 ' Jocioro \MT

I Fone: (óó) 34ó1-l3OB / Fox: (óó) 3'{ól'225S \
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Prefeituro Municipol de Jocioro

SERVIÇO: Estrutura Administrativa (Designação)

CARGO: OFICIAL ADMINISTRATIVO

PADRÃO:05

de escritórios

administrativas.

SÍNTESE DOS DEYERES: Executar serviços complexos

que envolvam raciocinio, interpretação de Leis e noÍÍnas

EXEMPLOS DE ATRIBUIÇÔES: Executar atividades

de apoio administrativo; elaborar planos, programas, diretrizes de procedimentos

administrativos gerais e outros; elaborar, orientar e executar planos de trabalho,

assumindo toda responsabilidade do setor que esta designado; elaborar relatórios;

proceder sugestões de melhoramento de atividades administrativas; exeoutar

atividades relacionadas as áreas de planejamento, finanças, imobiliário'

patrimônio, cadastro, tributos, recursos humanos, empenhos e outras; elaborar

pareceres instrutivos e de expediente, proceder conferencia e elaboração de

documentos: da receita, despesa, empenhos, balancetes, demonstrativo de caixa,

operar com máquinas de contabilidade em geral; organizar e orientar a

elaboração de fichário, arquivos da documentação, legislação, secretariar

reuniões em geral, comissões, integrar grupos operacionais, elaborar rclatórios,

tabelas, gnificos e outros; operar terminal de computador, elaborar minutas de

atas, editais, contratos e outras atividades aÍins. Executar outras atividades

compativeis com as especificadâs de acordo com as necessidades do Municipio'

CoNDIçÕES DE TRABALHO:

a) HOIúRIO: Período normal de trabalho de 44 horas

semanal.

b.) OUTRAS: Sujeito a atividades em rodízio no exercicio

06)AI\EXO V (ART.

da função.

Pre-I-e-Lluro de

JACTARA
Av. Antonio terreiro Sobrinho, I.075 - Cenko - Cep 78.820-000 - Jocioro - MT

Fone: (óó) 34ó'l-1308/Fox: (óó) 34ól-2255
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ESTADO DE MATO GROSSO
Prefeituro Municipol de Jocioro

REQI,NSITOS PARA PROVIMENTO:

a) ESCOLARIDÀDE: 2'Grau Completo.

b) HABILTTAçÃO PROFISSIONAL: 2o Grau,

datilografia

RECRIITAMENTO: Edital

especificações fixadas na expcdição.

para Concurso Ptiblico,

I

V

tuÍo d
erreiro Sobrinho, I .075 - Ccntro - Cep 78.820-000 - Jociom

Fone: (óó) 34ól -'1308 / Fox: (óó) 34ól -2255
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Prefeituro Municipol de Jocioro

ANEXO V (ART.06)

SERYIÇO: Estrutura Administrativa (Designação)

CARGO: TECNICO EM CONTABILIDADE

PADRÃO:08

SÍNTESE DOS DEYERES: Compreende os cargos que se destinam a executar,

sob zupervisão, a contabilização financeira, orçamentária e patrimonial do

Município.

EXEMPLOS DE ATRIBTIIÇÕES: Classificar contabilmente todos os

documentos comprobatórios das operações realizAdc natureza

ou não, de acordo com o plano de contas do MyniciPir, auxiliar nu .f\uo.e\ .

revisão do plano de contas do Municipio; eçritray'contas flrrcntes\iverr

examinar empenhos de despesas e a existência de saldos nas auxiliaÍ

feitura global da contabilidade dos diversos impostos, demais

â§,

na

componentes da receita; executar todas as tarefas

mercantil e tributrári conferir a enrissão de

relacionadas com a escrituração

guias de pagamento, conferir

diariamente documentos de receitas despesas e outros; fazer a concili detr-

extratos bancários, confrontando débitos e créditos, pesquisando quan

detectado erro e providenciando a correção; fazer levantamento de contas para

fins de elaboração de balancetes, boletins, balanços e outros demonstrativos

contribil-financeiros; auxiliar na análise economica-financeira e patrimonial da

Prefeitura; elaborar a demonstração financeira consolidada do Municipio; coletar

JAC
Pt9-L tuÍo d\

ionio ferreiro Sobrinho, 1.075 ' Centro - Cep 78-820-000 - Jocioro
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ESTADO DE MATO GROSSO

e oÍdenar os dados para a clabração do Balanço Geral; auxiliar na elaboração

do Balanço Geral; redigir correspondências e parecer em processos sobre

assuntos de zua competência; realizar nos pmzos legais os recolhimentos

devidos, emitindo guias e cheques bancários, articular-se com a rede bancriria a

fim de manter atualizadas as informações sobre o moümento das contas; orientar

os senridores que auxiliam na execução das tarefas típica da classe; zelar pela

guarda e conservação dos valores e equipamentos da unidade, operar terminal de

computadoç executar outras târefas compativeis com as especificadas, conforme

a necessidade do Município.

CONDIçÔESDETRABALHO: r=\
a; HORÁRIO: Período normal

trabalho 44 horas semanal.

REQUTSTTOS PARA PROVIMENTO

a) ESCOLARJDADE:
Conrpleto, curso Téc co

Grau

\.n
para oContabilidade. Habilitação

excrcício da profissão;
b) HABILTTAÇÃO PRO

RECRUTAMENT0: Edital para concurso público,especificações fixada na

expedição

:l
),^í JAC

luío d\
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ANEXO V (ART .06)

SERVIÇO: Estrutura Administrativa (Desigrração)

CARGO: MOTORISTA

PADTúO:04

SiNTESE DOS DEVERES: Conduzir e zelar pela conservação de veículos

automotores em geral;

EXEMPLOS DE ATRIBUIÇÔES: Conduzir veículos automotores destinados a

transporte de passageiros e cargas, recolher o veículo a garagem e ao local

destinado quando concluida a jomada do dia, comunicar qualquer defeito por

ventura existente; manter os veiculos em pefeitas condições de funcionamento;

fazer reparos de emergência; zelar pela conservação do veiculo que lje for

entregue, encarregaÍ-se do transporte e entrega de correspondências e ou de carga

que the for conÍiada; promover o abastecimento de combustíveis, água e oleo;

verificar o funcionamento do sistema elétrico, lâmpadas farois, sinaleiras, businas

e indicadores de direção, providenciar a lubrificação quando indicada; verificar o

grau de densidade e nivel de água da bateria, bem como a calibração dos pneus;

executar outras atividades compâtiveis com âs especificadas, conforme. as

necessidades do Municipio, inclusive em caráter eventual por motivo de avaria

no equipamento, e/ou mau tempo, auxiliar nos services de ordem geral.

PreÍe.i-tuío ds

JACIARA
Av. Àntonio Ferreiro Sobrinho, I -075 - Cenko - Cep 78.820-000 - Jocioro .i MT
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ESTADO DE MATO GROSSO
Prefeituro Municipol de Jocioro

coxnrÇÔrs DE TRABALHO:

a) Horário: Período normal de tabalho de 44lhoras seminal.
b) Outras: Sujeito ao uso de uniforme, viagens, trabalhos a noite, sábados,

domingos, feriados e trabalho desabrigado;

REQtrrsrros PARA PROVIMENTO :

a) Habilitação Profissional: Carteira Nacional de Habilitação.

RECRUTAMENTO: Edital pÍra concurso público, especificações fixadas na

expedição.

\
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AI§EXO V (ART.06)

SERYIÇO: Estrutura Administrativa (Designação)

CARGO; OPERADOR DE MÁQUINAS

PADRÃO:06

SÍNTESE DOS DEVERES: Compreende os cargos que tem como atribuição

operar máquinas montadas sobre rodas ou esteiras e provides de implementos

auxiliaries que servem para nivelar, escavar e mexer terra, pdera, cascalho e

similares.

EXEMPLOS DE ATRIBUIÇÕES: Operar tratores, reboques, motoniveladoras,

carregadeiras, rolocompressor, pá mecânica e outros: conduzir e manobrar

máquinas acionando motores e manipulando os cornmandos de marcha e direção,

para posicioná-la conforme as necessidades do serviço de hação e movimentação

dos implementos de máquina, acionando pedais e alavancas de commando para

escavar, carregar, mover e levanter ou descarregar terra, areia, cascalho, pedras e

materiais análogos; executar services de escavação, terraplanagem, nivelamento

de solo e conservação de vias; efefuar carregamento e descarregamento de

material; zelar pela boa qualidade do serviço controlando o andamento das

operações e efetuando os ajustes necessaries a fim de garantir sua correta

execução; por em pratica as medidas de segurança recomendadas para a operação

e estacionaentnto da mrâ4rina, afim de evitar ppssíveis acidentes; limpar e

Au, Alrtonio Éerreiro Sobrinho, 1.075 - Centro - Cep 78.820-000 - Jocioro \MT
f ton",(óó) 34ól-1308/Fox, (óó) 3aól-2255 \ü!ffi
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.J Prefeituro Municipol de Jocioro

lubrificar seus implementos Segundo as instruções de manutenção do fabricante,

bem como trocaf, prreus quando necessrírio; efetuar pcqueÍlos reparos,utilizando

as ferramcntas apropriadas para asseguarar o bom funcionamento do

equipamento; acompanhar os services de manutenção preventiva e corretiva da

máquina e seus implementos e após executados, efetuar os testers necessaries;

anotaÍ Segundo noÍnas estabelecidas, dados e informações sobre os trabalhos

realizados, consumo de combustiveis, conservação e outrtas ocorrências para

conntole da chefia; executar outas tarefas afins, inclusive em caráter eventual

por motives de avaria no equipamento e em mau tempo, auxiliary nos services

de ordern geral

coNDrÇôEsDETRABALHoI/ \\
a) Honirio: Período normal de trabalho de zl4lhoras seminal.
b) B) Outras: Sujeito a uniforme e ao trabalho dcsabrigado.

REQUISITOS DE PROVIMENTO:

a) Habilitação Profissional:

RECRUTAMEITITO: Edital para concurso público, especifi
"\

oes

fixadas na expedição.
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Prefeituro Municipol de Jocioro

Arrf,xo v (ART.06)

SERVIÇO: Estrutura Administrativa (Designação)

CARGO: VIGIA/GUARDA MLINICIPAL

PADRÁO: 02

SÍNTESE DOS DEVERES: Exercer os scrviços de vigilância em logradouros
públicos e púprios municipais.

EXEMPLOS DE ÀTRIBtIIçÔES: Exercer vigilância em locais previamente

determinados; realizar rondas, diurna ou noturna, de inspeção em intervalos
detsrminados, com adoção de medidas que evitem roubos, incêndios ou
rlanificações nos edificios, praças, jardins, materipir\bms sob sua ryd1etc.;
controlar a enkada e saída de pessoas ou veículos nos alcessos sob suaivigilâ{ciq
verificar, se for o caso, as autorizações especiais/ de ingresso; zelar fola
regularidade de fechamento de portas, portões, jfelas oq outos\ aces*;
verificar quaisquer condições anormais qUe terolú obser.r{o, levlndo lpl
coúecimento das autoridades competetrtes qualCuÉr inegu/ariilpdc cor§tatada\
acompanhar tuncionáriog-fiã\ nccessá1io, n{ exercic/o dc\suas f\reoas;\
prestar auxílio à pessots ou prest{-lhes as infoÍmaçoes,rnecess{ias; eiçcutar \
outras atividades compativeis com aC cspeciÍicadqÉ. ,' \ \

CONDIÇÔES DE TRÀBALHO:

a) Horário: Periodo normal de trabalho de 44

horas/semanal .

REQT]ISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Grau de Escolaridade: Alfabetizado.

RICRUTAMENTO: Edital para concur§o público, especificações Íixadas na

expedição.

Av. Alrton'o Íe.reiro Sobrinho, 1.075 - Cenko - Cep 78.820-000 - Jocioro \MT
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ESTADO DE MATO
Prefeiluro Municipol deJocroro

GROSSO

SERVIÇO: Estutura Administrativa (Desigração)

CARGIO: TECNICO EM ENFERMAGEM

PADRÃO:04

Sn\TESE DOS DEyERES: Executar tarefas junto ao público, prestar serviços

gerais de enfermagem. Coordenar e executar projetos especificos da area, sob a

zupervisão da enfermagem. Prestar o atendimento especifico de competência e ou

fazer o encarninhamento necessrírio na solução da dificuldade do paciente.

EXEMPLO DE ATRIBUIÇÕES: Executar tarefas ligadas ao público,

prestando serviços gerais de enfermagem. Realizar exames biométricos,

Coordenar exames médicos periódicos e pre-admissionais. Encaminhar laudos.

Controlar materiais, medicamentos e equipamentos. Preparar quadros e relatórios

sobre atendimentos prestados, organizar e manteÍ arquivos; coordenar e executar

projetos específicos na área de saúde, higiene, habitação, planejamento familiar e

outros, colaborar na implantação e acompanhamento de programa assistenciais e

de saúde preventiva, promovendo encontros grupais junto a população de menor

poder aquisitivo, orientando-o e buscando fórmulas para a melhoria de condições

de vida. Desencadcar campanhas, sob a coordenação específica, de vacinação'

coordçnar na dirulgação de programas básicos de saúde pública e outros,

elaboração de relatórios, fichários dos atendimentos, bem como organizar todo o

sisterna de arquivo e Ínanutenção de equipamentos e material necessário.

ExecutaÍ outras atividades relativas ao cargo, conforme as necessidades do

Município.

Av. A\rtonio Íerreiro Sobrinho, 1.075 - Centro - Cep 78.820'000 ' Jocioro \MT
f Fon., (óó) 3lól -1308 / Fox: (óó) 3aó1.2255 \
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ESTADO DE MATO GROSSO
Prefeituro Municipol de Jocioro

cox»rÇôrs DE TRÀBALHo:

a) HOIúnfO: Período normal de trabalho de '14 horas

semanal.

REQI.IISITOS PARA PROVIMENTO:

b) Escolaridade: 2o Grau Completo;

RECRUTAMENTO: Edital para concurso público, especificações fixadas na

expedição.

erreiro Sobrinho, 1.075 - Centro - Cep 78.820-000 - Jocioro

Foner (óó) 34ól-1308 / Fox: (óó) 3461.2255

a Pt luro

c) Habilitaçâo ProÍissional: Curso especiÍico de Técnico

em enfermagem
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Prefeituro Municipol de Jocioro

Ar{EXO V (ART.06)

SÍr.rTfSn DoS DEYERES: Orientar e exercer a fiscalização geral sobre as

atividades dos veículos que prestam serviços à Secretaria Municipal de Obras,

bem como no que se refere à manutenção dos mesmos.

EXEMPLOS DE ATRIBTIIçÔES: Ser responsável pela frota de veículos que

esülo à disposição da Secretaria Municipal de Obras, exercer o poder de

fiscalização dos sewiços que estão sendo executados pelos veículos, acompanha

os trabalhos executados pelos veículos, acomparúra a manutenção s quç são

submetidos os veículos, supervisionar de forrra constante o estadq de

conservação dos veiculos. Executar ouras atividades compativeis coúl as

especificações conforme as necessidades do Município. tt

CONDIÇÔES DE TRÁBALHO:

Horário: Jomada normal de trabalho de 44 horas semanal

Ouüas: Serviço interno ou externo, conforme se faça neccssário.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO;

a) Escolaridade: 2"Grau Completo, habilitaçãoprofissional'

RECRUTAMENTO: Edital para Concurso Público, especificações fixadas na

expedição.

Artigo 2o - Ficam ratificadas as demais disposições das

Leis Municipais atinentes a matéria.

a)
b)

P r e Í€.Lt u r o d e
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§ERVIÇO: Estrutura Adminisnativa (Designação)

CARGIO: ENCARREGADO DE TRÂNSPORTE

PADRÃO: 09

(



ESTADO DE MATO GROSSO
Prefeituro Municipol de Jocioro

Artigo 3' - Esta Lei entrara em ügor na data de sua

publicação, revogadas as disposições em contrário.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL
EM 1I DE JULHO DE 2006.

EL U
MUNI ALFE

I
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